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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS QUE HAN DE REGIR LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE GESTIÓN DE VIAJES Y ORGANIZACIÓN LOGÍSTICA DE LOS 2os ENCUENTROS B2B DE AMÉRICA Y EUROPA DEL SECTOR TIC (MAYO 2016) (EXPTE: C/18/2016) 
 
OBJETO DEL CONTRATO  
 El objeto del contrato consiste en la prestación del servicio de gestión de viajes y organización logística de los 2ºs ENCUENTROS B2B en formato de Misión Comercial Inversa de Argentina, Chile, Colombia, Costa Rica, Ecuador, Guatemala, México, Panamá, Paraguay, Perú, Uruguay y Rumanía, a realizar en Gijón en mayo de 2016. Esto es:  

a) La realización de los servicios de viaje, alojamiento y manutención que resulten necesarios para la estancia en Asturias de la delegación empresarial 
b) Gestionar la contratación, montaje y desmontaje de los recursos necesarios para los 2os 

Encuentros B2B del día 26 y 27 de mayo, reserva 1 mostrador para la asistencia técnica, 2 
carteles señales uno a la entrada del recinto y otro a la entrada de la sala donde se celebran 
los Encuentros, acreditaciones para los asistentes con su nombre identificativo (máximo 45 
personas). 

 
Nº de personas que viajan: máximo de 21. 
 

PAIS Nº DE PERSONAS POR PAIS 
ARGENTINA (Buenos Aires) 2 
CHILE (Santiago de Chile) 3 
COLOMBIA (Bogotá) 1 
COSTA RICA (San José) 1 
ECUADOR (Quito) 1 
GUATEMALA (Ciudad de Guatemala) 2 
MÉXICO (México D.F.) 3 
PANAMÁ (ciudad de Panamá) 1 
PARAGUAY (Asunción)  1 
PERÚ (Lima) 3 
RUMANÍA (Bucarest) 2 
URUGUAY 1 

 
Lugar de celebración del evento: Recinto Ferial Luis Adaro en Gijón 
 
Plan de trabajo: 
Miércoles 25 de mayo:  
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 Llegada de los pasajeros de la delegación al aeropuerto de Asturias y traslado al hotel  
jueves y viernes, 26 y 27 de mayo:  

 Encuentros Empresariales en el Recinto Ferial Luis Adaro en Gijón  
Sábado 28 de mayo:  

 Regreso de los pasajeros de la delegación a los países origen y traslado al aeropuerto de Asturias 
 
CONTENIDO DEL SERVICIO  
La documentación deberá ser adecuadamente presentada en una memoria que describa el 
contenido de la oferta técnica, junto con los anexos solicitados de la oferta técnica. El contenido 
mínimo que deberán contener las proposiciones técnicas de los licitadores será el siguiente: 
Memoria técnica: 

 Gestionar el traslado desde el aeropuerto de Ranón al Hotel en Gijón y viceversa (máximo 
de 21 traslados).  

 Gestionar la contratación, montaje y desmontaje de los siguientes recursos logísticos para 
los Encuentros B2B de la tarde del 26 y la mañana del 27 de mayo:  Señalética (un mínimo 
de 2) uno a la entrada del recinto y otro a la entrada de la sala donde se celebran los 
encuentros empresariales “ENCUENTROS B2B ASTURIAS - AMÉRICA Y EUROPA”. El 
montaje deberá estar finalizado el 25 de mayo por la tarde. La imagen propuesta deberá 
utilizar los logos de ASTUREX y Cluster TIC. También se gestionará la contratación de 2 
azafatas uniformadas para gestionar las agendas de los participantes. 

 Gestionar la impresión y colocación del material gráfico necesario para el normal desarrollo del evento. La empresa adjudicataria indicará en su memoria técnica el material gráfico que propone, indicando número, tamaño, y lugar de colocación. 
 Gestionar la contratación de un servicio de café continuo, con agua, zumo y pastas durante los encuentros empresariales de ambos días (45 personas). 
 Contratación de un almuerzo a servir en el Recinto Ferial el día 26 de mayo (45 personas). 
 Gestionar la reserva y adquisición de pasajes de avión en clase turista para toda la delegación empresarial (máximo indicado en Anexo I) de los países origen objeto del contrato, tanto de ámbito internacional como nacional, desde el aeropuerto internacional de la ciudad de origen al aeropuerto de Ranón- Asturias. La relación de países objeto de la oferta se encuentra en el ANEXO I. Además deberá incluir los conceptos relacionados en el mencionado ANEXO I, teniendo en cuenta que los desplazamientos internos en avión sólo serán retribuibles a la adjudicataria en caso de ser estrictamente necesarios para un desplazamiento interno a un aeropuerto internacional.  
 Gestionar la reserva y contratación de la estancia en Gijón, en hoteles de categoría de al menos 4* (CP 33203), y en habitaciones individuales o dobles de uso individual y en 
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régimen de alojamiento y desayuno, sin necesidad de transporte, durante los días 25 a 28 de mayo de 2016 (3 noches) para la delegación empresarial (un máximo de 21 personas). Se indicará a la empresa adjudicataria los datos de contacto de cada uno de los asistentes para coordinar la reserva de habitaciones. 
 Gestionar la reserva y contratación de una cena espicha el 26 de mayo para un máximo de 50 personas y su transporte 
 Para la coordinación de todas las actividades arriba mencionadas, la empresa adjudicataria deberá mantener reuniones semanales en las instalaciones de ASTUREX, debiendo elaborar un planning de trabajo al respecto según el anexo XI 

 
 
 

 
 Nieves Calleja Vega 
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Anexo I: Descripción de los Segundos Encuentros B2B  
Día y horario de celebración: 26 y 27 de mayo en horario de 17.30 a 19.30 h el primer día y 09.30 a 13.30 h el segundo. 
La propuesta técnica que presente la empresa adjudicataria, deberá considerar como mínimo lo siguiente: 
El evento se desarrollará según el programa siguiente: 

 16.30.- Recepción de asistentes  17.30.- Comienzo de los encuentros B2B 
 Espacio de recepción de empresas, que deberá estar disponible el 26 de mayo en el horario previsto y contará con espacio para la prestación de los siguientes servicios: 

o Registro de empresas y coordinación de reuniones B2B. La zona de recepción de asistentes estará disponible desde las 16.30h del día 26 de mayo y contará con mesa de registro o mostrador amplio, con al menos 4 sillas, en la que se entregará la documentación correspondiente. 
 

 El espacio y puestos para la celebración de los Encuentros B2B los aporta el Recinto Ferial. 
 
 

 ROTULACIÓN DEL EVENTO: 
“ENCUENTROS B2B ASTURIAS – AMÉRICA Y EUROPA” 
 
 


